
Denominazione procedimento e 

breve descrizione

Riferimento 

normativo

Ufficio titolare del procedimento 

(sede - recapito telefonico - orari - 

mail istituzionale)

Responsabile del procedimento          

recapito telefonico - mail 

istituzionale

Soggetto sostitutivo in caso 

d'inerzia recapito telefonico mail 

istituzionale

Durata

Fase della programmazione: 

predisposizione programma biennale servizi 

e forniture

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

annuale

Fase della progettazione di servizi e 

forniture: redazione della relazione tecnico 

illustrativa, del Capitolato Speciale, dei 

Criteri premianti

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

60 gg.

Fase dell'affidamento:  scelta della 

procedura di affidamento da utilizzare:  

procedura aperta,  procedura ristretta,  

procedura negoziata e  scelta dei criteri di 

aggiudicazione: offerta economicamente più 

vantaggiosa, minor prezzo;  consultazioni 

preliminari di mercato

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg.

Redazione della   determina a contrarre e 

degli  atti di gara: bando, disciplinare, lettera 

di invito, avvisi esplorativi.

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg.

Pubblicazione  atti di gara ed esiti gara: 

Gazzetta Comunità Europea, Gazzetta 

Ufficiale Italiana, Albo Pretorio, Sito Internet, 

Giornali, Osservatorio Regionale Contratti 

Pubblici

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

35 gg. 

APPALTI SERVIZI E FORNITURE 



Verifica documentazione amministrativa;  

soccorso istruttorio  

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

10 gg. 

Nomina della  commissione giudicatrice,  

del seggio di gara e verifica posizioni di    

conflitto di interesse

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

5 gg. 

Selezione delle offerte:  partecipazione alla 

commissioni giudicatrici ed ai seggi di gara; 

redazione verbali di gara.

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Verifica anomalia dell’offerta

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

15 gg. 

Avvalimento

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg

Verifica possesso requisiti degli operatori 

economici e motivi di esclusione dalle gare:

  requisiti di ordine generale, di idoneità 

professionale, di capacità economica e

 finanziaria, di capacità tecniche e 

professionali e mezzi di prova, anche a 

mezzo  AVCPASS e Banca Dati Antimafia.

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

20 gg

Aggiudicazione D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

35 gg



Informazioni ai candidati e agli offerenti D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

5 gg. 

Accesso agli atti di gara D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Coordinamento, direzione e controllo tecnico-

contabile dell’esecuzione del   contratto;

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

durata 

del 

contratto

Modifica dei contratti durante il periodo di 

efficacia (varianti, proroghe, …)

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Risoluzione e recesso dal contratto D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Procedura di affidamento in caso di 

fallimento dell'esecutore o di risoluzione del 

contratto

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg. 



Certificato di regolare esecuzione e verifica 

di conformità, collaudo

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Autorizzazione al  subappalto D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg.

Gestione contabilità, stati avanzamento,  

liquidazioni, certificati esecuzione 

servizi

d. Lgs. 50/2016 e 

s.m.i.

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg.

Trasparenza negli appalti D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

immedai

ta

Incentivi per funzioni tecniche D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg.

Adempimenti connessi agli obblighi 

informativi sui contratti pubblici 

(Osservatorio Regionale Contratti Pubblici, 

ANAC)

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg. 



Espletamento di procedure di gara 

attraverso il MEPA

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg.

Gestione  procedimenti di acquisizione 

servizi forniture in carico alla  Centrale 

Unica di committenza.

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Supporto al responsabile del procedimento e 

al direttore dell'esecuzione

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

immedai

to

Gestione procedimenti gestione risorse 

umane in carico alla Centrale Unica di 

Committenza: distacchi, mobilità interna.

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Svolgimento funzione di Vice Responsabile 

della Centrale Unica di Committenza, 

qualora conferita,  in caso di assenza od 

impedimento del Responsabile 

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Servizio Appalti servizi e forniture                      

P.zza Umberto I n. 5                                      

tel.  0119036230                                              

orari: 09,00 – 12,00                    

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Arch. Simona Maria Anglesio  

tel.0119036245        

anglesio@comune.orbassano.to.it


