
Denominazione procedimento e 

breve descrizione

Riferimento 

normativo

Ufficio titolare del 

procedimento (sede - recapito 

telefonico - orari - mail 

istituzionale)

Responsabile del 

procedimento          recapito 

telefonico - mail istituzionale

Soggetto sostitutivo in caso 

d'inerzia recapito telefonico 

mail istituzionale

Durata

Stipula contratti : predisposizione dei 

contratti pubblici e supporto  alla 

sottoscrizione di negozi giuridici in genere di 

cui l’Ente risulti parte, 

D.Lgs.267/2000 Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

60 gg.

Tenuta del repertorio degli atti stipulati in 

forma pubblico-amministrativa e della 

raccolta delle scritture private. Registrazione 

contratti 

D.Lgs.267/2000 Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

immedia

to

Rilascio pareri e direttive in materia di  

contrattualistica pubblica

D.Lgs.50/2016 e 

s.m.i.

Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Supporto in materia di imposta di registro e 

di bollo

Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Modifica dei contratti durante il periodo di 

efficacia   

D.Lgs.50/2016 e 

s.m.i.

Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

                             CONTRATTI 



Supporto al Rup nel procedimento di 

risoluzione e recesso del contratto 

D.Lgs.50/2016 e 

s.m.i.

Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Supporto al Rup nelle procedure di 

affidamento in caso di fallimento 

dell’esecutore  o di risoluzione del   

Contratto  

D.Lgs.50/2016 e 

s.m.i.

Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Assegnazione e rilascio concessioni 

cimiteriali

Regolamento 

comunale di  

polizia mortuaria

Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

7 gg.

Gestione appalto ed esecuzione contratto 

servizio  refezione scolastica

D. Lgs. 50/2016 e 

s.m.i.

Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

90 gg. 

Affidamenti  servizi e forniture mediante 

portale Mepa/Consip

D. Lgs. 50/2016 e 

s.m.i.

Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

60 gg.

Pubblicazione dati Osservatorio regionale 

contratti pubblici per contratti di propria 

competenza e supporto agli altri servizi 

dell'ente

D. Lgs. 50/2016 e 

s.m.i.

Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg.



Svincolo garanzie e cauzioni D. Lgs. 50/2016 e 

s.m.i.

Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg.

Affidamento incarichi esterni di 

collaborazione autonoma: supporto a tutti i 

servizi dell'ente

D.Lgs165/2001 e 

s.m.i. - 

Regolamento 

comunale 

Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Pubblicazione sul sito della Presidenza del 

Consiglio dei Ministri – Dipartimento 

funzione pubblica – degli affidamenti 

incarichi  a consulenti e professionisti 

(anagrafe delle prestazioni)

D. Lgs. 165/2001 e 

s.m.i.

Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

180 gg.

Gestione contabilità e liquidazioni D. Lgs. 50/2016 e 

s.m.i.;  D. Lgs. 

165/2001 e s.m.i

Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg.

Accesso agli atti L. 241/1990 e sm.i. Contratti                                                

P.zza Umberto I n. 5                          

tel. 0119036230                                

orari: 09,00 - 12,00 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg.


