
Denominazione procedimento e 

breve descrizione

Riferimento 

normativo

Ufficio titolare del 

procedimento (sede - 

recapito telefonico - orari - 

mail istituzionale)

Responsabile del procedimento 

recapito telefonico - mail 

istituzionale

Soggetto sostitutivo in 

caso d'inerzia recapito 

telefonico mail istituzionale

Durata

Gestione richieste di riduzione 

tariffaria sul servizio di refezione 

scolastica in base al reddito

L. R. 28/2007 e 

regolamento 

interno

Economato - via C. Battisti 10                   

tel. 011 9036320/255                                   

orari: 9-12/14-16               

economato@comune.orbassa

no.to.it

Paolo BAUDUCCO                             

tel. 9036239               

economato@comune.orbassano.to.it

Gerlando Luigi RUSSO            

tel. 9036239               

russo@comune.orbassano.to.it

1 anno

Recupero morosità relative al servizio 

di refezione scolastica 
Codice Civile

Economato - via C. Battisti 10                   

tel. 011 9036320/255                                     

orari: 9-12/14-16               

economato@comune.orbassa

no.to.it

Paolo BAUDUCCO                             

tel. 9036239               

economato@comune.orbassano.to.it

Gerlando Luigi RUSSO            

tel. 9036239               

russo@comune.orbassano.to.it

1 anno

Attivazione di convenzioni con altri 

Comuni limitrofi per l’accesso alle 

agevolazioni tariffarie, relativamente 

al servizio di refezione scolastica 

Regolamenti 

interni - 

capitolato di 

appalto

Economato - via C. Battisti 10                   

tel. 011 9036320                                     

orari: 9-12/14-16               

economato@comune.orbassa

no.to.it

Paolo BAUDUCCO                             

tel. 9036239               

economato@comune.orbassano.to.it

Gerlando Luigi RUSSO            

tel. 9036239               

russo@comune.orbassano.to.it

6 anni

Programmazione del fabbisogno ed 

acquisizione di beni mobili e di 

materiali di consumo e servizi 

occorrenti per il funzionamento dei 

vari  uffici ed edifici comunali
Codice degli 

Appalti - 

Economato - via C. Battisti 10                   

tel. 011 9036320                                     

orari: 9-12/14-16               

economato@comune.orbassa

no.to.it

Paolo BAUDUCCO                             

tel. 9036239               

economato@comune.orbassano.to.it

Gerlando Luigi RUSSO            

tel. 9036239               

russo@comune.orbassano.to.it

1 anno

Acquisizione di beni mobili e di 

materiali di consumo e servizi 

occorrenti per il funzionamento delle 

scuole dell'infanzia, primarie e 

secondarie di primo grado
Codice degli 

Appalti 

Economato - via C. Battisti 10                   

tel. 011 9036320                                     

orari: 9-12/14-16               

economato@comune.orbassa

no.to.it

Paolo BAUDUCCO                             

tel. 9036239               

economato@comune.orbassano.to.it

Gerlando Luigi RUSSO            

tel. 9036239               

russo@comune.orbassano.to.it

1 anno

Predisposizione relazioni di agenti e 

sub agenti contabili per controlli dei 

Revisori dei Conti - Consuntivi di 

spesa per certificazioni Corte dei 

Conti

D. Lgs. 267/2000  

Regolamento 

comunale di 

Contabilità

Economato - via C. Battisti 10                   

tel. 011 9036320                                     

orari: 9-12/14-16               

economato@comune.orbassa

no.to.it

Paolo BAUDUCCO                             

tel. 9036239               

economato@comune.orbassano.to.it

Gerlando Luigi RUSSO            

tel. 9036239               

russo@comune.orbassano.to.it

3 mesi

ECONOMATO



Programmazione del fabbisogno e 

acquisto provviste di buoni pasto per 

i dipendenti 

Codice degli 

Appalti - 

Regolamento 

comunale dei 

procedimenti di 

spesa in 

economia

Economato - via C. Battisti 10                   

tel. 011 9036320                                     

orari: 9-12/14-16               

economato@comune.orbassa

no.to.it

Paolo BAUDUCCO                             

tel. 9036239               

economato@comune.orbassano.to.it

Gerlando Luigi RUSSO            

tel. 9036239               

russo@comune.orbassano.to.it

1 anno

Gestione amministrativa parco 

automezzi comunali: acquisto, 

noleggio, alienazione, rottamazione, 

rifornimenti, pagamento tasse 

automobilistiche, manutenzione (gare 

di affidamento e controlli sul servizio) 

Codice degli 

Appalti - 

Regolamento 

comunale dei 

procedimenti di 

spesa in 

economia

Economato - via C. Battisti 10                   

tel. 011 9036320                                     

orari: 9-12/14-16               

economato@comune.orbassa

no.to.it

Paolo BAUDUCCO                             

tel. 9036239               

economato@comune.orbassano.to.it

Gerlando Luigi RUSSO            

tel. 9036239               

russo@comune.orbassano.to.it

2 anno

Servizio di pulizia degli spazi 

comunali - bandi di gara - controllo - 

segnalazioni

Codice appalti - 

capitolato 

d'appalto

Economato - via C. Battisti 10                   

tel. 011 9036320                                     

orari: 9-12/14-16               

economato@comune.orbassa

no.to.it

Paolo BAUDUCCO                             

tel. 9036239               

economato@comune.orbassano.to.it

Gerlando Luigi RUSSO            

tel. 9036239               

russo@comune.orbassano.to.it

2 anni

Gestione abbonamenti riviste 

cartacee e on-line per aggiornamento 

normativo e consulenza al personale.  

Regolamento 

comunale dei 

procedimenti di 

spesa in 

economia

Economato - via C. Battisti 10                   

tel. 011 9036320                                     

orari: 9-12/14-16               

economato@comune.orbassa

no.to.it

Paolo BAUDUCCO                             

tel. 9036239               

economato@comune.orbassano.to.it

Gerlando Luigi RUSSO            

tel. 9036239               

russo@comune.orbassano.to.it

1 anno



Modulistica

http://www.comune.orbassa

no.to.it/uffici_comunali/refezi

one/download/avviso_rette_i

see_2019-2020.pdf

Modulistica per rateizzazione 

presso ufficio Economato

http://www.comune.orbassa

no.to.it/uffici_comunali/refezi

one

Mod. 21, 22, 23 allegati al 

DPR 194/1996




