
Denominazione procedimento e 

breve descrizione

Riferimento 

normativo

Ufficio titolare del 

procedimento (sede - 

recapito telefonico - 

orari - mail 

istituzionale)

Responsabile del 

procedimento 

recapito telefonico - 

mail istituzionale

Soggetto sostitutivo 

in caso d'inerzia 

recapito telefonico 

mail istituzionale

Durata Modulistica

Fase della progettazione:  redazione 

della Relazione tecnica illustrativa, del 

Capitolato Speciale e dei  Criteri premiali 

per l’affidamento di servizi e forniture e 

del progetto di fattibilità tecnica ed 

economica, del progetto definitivo e del 

progetto esecutivo per i lavori; verifica e 

validazione progetti elaborati all’esterno;

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Responsabile Unico del 

Procedimento  – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245 o 

Posizione Organizzativa – 

011-9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

60 gg. 

Fase dell'affidamento:  scelta della 

procedura di affidamento da utilizzare:  

procedura aperta,  procedura ristretta,  

procedura negoziata e  scelta dei criteri 

di aggiudicazione: offerta 

economicamente più vantaggiosa, minor 

prezzo;  consultazioni preliminari di 

mercato

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 
Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Responsabile Unico del 

Procedimento  – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245 o 

Posizione Organizzativa – 

011-9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

30 gg.

Redazione della   determina a contrarre 

e degli  atti di gara: bando, disciplinare, 

lettera di invito, avvisi esplorativi.

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245 o 

Posizione Organizzativa – 

011-9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE III SETTORE 

URBANISTICA, CULTURA, 

SERVIZI AI CITTADINI E ALLE 

IMPRESE - 011/9036204 

urbanistica@comune.orbas

sano.to.itooppure 

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036245

30 gg. 

SERVIZI MANUTENTIVI E CIMITERIALI



Verifica documentazione amministrativa;  

soccorso istruttorio  

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 
Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

 Responsabile Unico del 

Procedimento  – 011-

9036201/244 -

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245 o 

Posizione Organizzativa – 

011-9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

10 gg.

Selezione delle offerte:  partecipazione 

alla commissioni giudicatrici ed ai seggi 

di gara; redazione verbali di gara.

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE  ed altri soggetti 

all'uopo nominati – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE III SETTORE 

URBANISTICA, CULTURA, 

SERVIZI AI CITTADINI E ALLE 

IMPRESE - 011/9036204 

urbanistica@comune.orbas

sano.to.itoppure DIRIGENTE 

II SETTORE GESTIONE DEL 

TERRITORIO IMPRESE -  

011/9036246

30 gg.

Verifica anomalia dell’offerta

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 
Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Responsabile Unico del 

Procedimento  – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245 o 

Posizione Organizzativa – 

011-9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

15 gg.

Verifica possesso requisiti degli 

operatori economici e motivi di 

esclusione dalle gare:

  requisiti di ordine generale, di idoneità 

professionale, di capacità economica e

 finanziaria, di capacità tecniche e 

professionali e mezzi di prova, anche a 

mezzo  AVCPASS e Banca Dati 

Antimafia.

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Responsabile Unico del 

Procedimento  – 011-

9036201/244 -

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245 o 

Posizione Organizzativa – 

011-9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

20 gg.



Aggiudicazione D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036291-

245 o Posizione 

Organizzativa – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE III SETTORE 

URBANISTICA, CULTURA, 

SERVIZI AI CITTADINI E ALLE 

IMPRESE - 011/9036204 

urbanistica@comune.orbas

sano.to.itooppure 

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036250

35 gg.

Informazioni ai candidati e agli offerenti D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 
Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Responsabile Unico del 

Procedimento  – 011-

9036201/244 -

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245 o 

Posizione Organizzativa – 

011-9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

5 gg.

Coordinamento, direzione e controllo 

tecnico-contabile dell’esecuzione del   

contratto;

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 
Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Direttore Lavori - Direttore 

Esecuzione del Contratto – 

011-9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

Responsabile Unico del 

Procedimento  – 011-

9036201/244 -

llpp@comune.orbassano.to.

it

durata del  

contratto

Modifica dei contratti durante il periodo 

di efficacia (varianti, proroghe, …)

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036291-

245 o Posizione 

Organizzativa – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE III SETTORE 

URBANISTICA, CULTURA, 

SERVIZI AI CITTADINI E ALLE 

IMPRESE - 011/9036204 

urbanistica@comune.orbas

sano.to.itoppure DIRIGENTE 

II SETTORE GESTIONE DEL 

TERRITORIO IMPRESE -  

011/9036253

30 gg 



Risoluzione e recesso dal contratto D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036291-

245 o Posizione 

Organizzativa – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE III SETTORE 

URBANISTICA, CULTURA, 

SERVIZI AI CITTADINI E ALLE 

IMPRESE - 011/9036204 

urbanistica@comune.orbas

sano.to.itooppure 

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036254

30 gg. 

Procedura di affidamento in caso di 

fallimento dell'esecutore o di risoluzione 

del contratto

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036291-

245 o Posizione 

Organizzativa – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE III SETTORE 

URBANISTICA, CULTURA, 

SERVIZI AI CITTADINI E ALLE 

IMPRESE - 011/9036204 

urbanistica@comune.orbas

sano.to.itoppure DIRIGENTE 

II SETTORE GESTIONE DEL 

TERRITORIO IMPRESE -  

011/9036255

30 gg. 

Autorizzazione al  subappalto D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 
Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

 Responsabile Unico del 

Procedimento  – 011-

9036201/244/243 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036291-

245 o Posizione 

Organizzativa – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

30 gg. 

Liquidazioni d. Lgs. 50/2016 e 

s.m.i.

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036291-

245 o Posizione 

Organizzativa – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE III SETTORE 

URBANISTICA, CULTURA, 

SERVIZI AI CITTADINI E ALLE 

IMPRESE - 011/9036204 

urbanistica@comune.orbas

sano.to.itooppure 

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036257

30 gg



Verifica di conformità, certificato di 

regolare esecuzione, collaudo

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

 Responsabile Unico del 

Procedimento  – 011-

9036201/244/243 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036291-

245 o Posizione 

Organizzativa – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

30 gg. 

Adempimenti connessi agli obblighi 

informativi sui contratti pubblici 

(Osservatorio Regionale Contratti 

Pubblici, ANAC, simog, avcpass, bdap, 

siti ministeriali)

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Responsabile Unico del 

Procedimento  – 011-

9036201/244 -

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245 o 

Posizione Organizzativa – 

011-9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

30 gg.

Espletamento di procedure di gara 

attraverso il MEPA

D. Lgs. 50/2016  e 

s.m.i. 

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036291-

245 o Posizione 

Organizzativa – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE III SETTORE 

URBANISTICA, CULTURA, 

SERVIZI AI CITTADINI E ALLE 

IMPRESE - 011/9036204 

urbanistica@comune.orbas

sano.to.itooppure 

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036250

30 gg. 

Gestione sicurezza

D. Lgs 81/2008

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036291-

245 o Posizione 

Organizzativa – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE III SETTORE 

URBANISTICA, CULTURA, 

SERVIZI AI CITTADINI E ALLE 

IMPRESE - 011/9036204 

urbanistica@comune.orbas

sano.to.itooppure 

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036250

non definita
D.Lgs 81/2000 e 

modulistica interna



Gestione del contenzioso nei 

procedimenti di "Forniture, Servizi e 

Lavori" 

D.Lgs 50/16

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Responsabile Unico del 

Procedimento  – 011-

9036201/244 -

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245 o 

Posizione Organizzativa – 

011-9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

non definita
D.Lgs 50/16 e 

modulistica interna

Ordinanze in materia di viabilità per 

modifiche a causa dei lavori 

Codice della Strada 

approvato con D.P.R. 

495 del 16/12/1992.  

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036291-

245 o Posizione 

Organizzativa – 011-

9036201/244 

llpp@comune.orbassano.to.

it

DIRIGENTE III SETTORE 

URBANISTICA, CULTURA, 

SERVIZI AI CITTADINI E ALLE 

IMPRESE - 011/9036204 

urbanistica@comune.orbas

sano.to.itooppure 

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO 

IMPRESE -  011/9036250

non definita modulistica interna

Gestione e coordinamento del personale 

dei "cantieri di lavoro" assegnati - 

programmazione lavori, validazione 

presenze, contestazione addebiti

Regolamento 

Comunale 

sull’ordinamento 

degli uffici e dei 

servizi,

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Geom.Gullone Marco 

011-9036248

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245  

llpp@comune.orbassano.to.

it

non definita modulistica interna

Supporto alla gestione tecnica delle 

manifestazioni organizzate 

dall'amministrazione Comunale 

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Geom.Gullone Marco 

011-9036248

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245  

llpp@comune.orbassano.to.

it

non definita no

Citazione come teste in procedimenti 

avviati nei confronti dell'Amministrazione 

Comunale
Codici di procedura 

Civile e Penale

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Geom.Gullone Marco 

011-9036248

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245  

llpp@comune.orbassano.to.

it

non definita no



Autorizzazionie accesso autoveicolo al 

Cimitero per problemi di deambulazione 

certificati da medico, ma non di disabilità 

accertata dalla Commissione Invalidi 

Civili - per privati. Autorizzazione 

all'accesso al cimitero per  per lavori su 

tombe private

Regolamento 

Polizia Mortuaria 

C.C. 74 del 

30/11/2012

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Geom.Gullone Marco 

011-9036248

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245  

llpp@comune.orbassano.to.

it

30 gg

Sito 

istituzionale/uffici 

comunali/ufficio 

manutenzione/

Autorizzazioni lavori con occupazione 

temporanea del suolo pubblico (per 

lavori infrastrutturali di Enti/Aziende tipo 

gas, energia elettrica, telefonia, ecc..) o 

di privati per manutenzione impianti di 

proprietà

Codice della Strada 

approvato con D.P.R. 

495 del 16/12/1992.  

Regolamento 

esecuzione scavi 

C.C. n. 39 del 

29/4/1997.

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Geom.Gullone Marco 

011-9036248

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245  

llpp@comune.orbassano.to.

it

30 gg modulistica interna

Autorizzazioni per  regolarizzazione con 

apposito cartello di passo carraio 

esistente Codice della Strada 

approvato con D.P.R. 

495 del 16/12/1992.  

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Geom.Gullone Marco 

011-9036248

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245  

llpp@comune.orbassano.to.

it

30 gg

Sito 

istituzionale/uffici 

comunali/ufficio 

manutenzione/

Autorizzazioni ed istituzione parcheggio 

per veicoli adibiti al trasporto di persone 

diversamente abili. Codice della Strada 

approvato con D.P.R. 

495 del 16/12/1992.  

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Geom.Gullone Marco 

011-9036248

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245  

llpp@comune.orbassano.to.

it

30 gg

Sito 

istituzionale/uffici 

comunali/ufficio 

manutenzione/

Autorizzazioni installazione arredo 

urbano privato su suolo pubblico 

(fioriere, dissuasori, specchi parabolici, 

ecc...)
Codice della Strada 

approvato con D.P.R. 

495 del 16/12/1992.  

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Geom.Gullone Marco 

011-9036248

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245  

llpp@comune.orbassano.to.

it

30 gg modulistica interna



Verifiche ed espressione di pareri su 

progetti presentati per opere di 

urbanizzazione a scomputo d'oneri

D.Lgs 50/16

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Geom.Gullone Marco 

011-9036248

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245  

llpp@comune.orbassano.to.

it

non definita modulistica interna

Pareri su istanze d'autorizzazione 

rilasciate da altri Uffici Comunali 

(occupazioni suolo pubblico, 

realizzazione opere a scomputo oneri, ) Regolamenti 

comunali

Ufficio Tecnico 

Manutenzione - Via 

Circonvallazione Interna 

n. 5 - 011 9036245/8/9 - 

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

Geom.Gullone Marco 

011-9036248

tecnico@comune.orbass

ano.to.it

DIRIGENTE II SETTORE 

GESTIONE DEL TERRITORIO  

011/9036291-245  

llpp@comune.orbassano.to.

it

non definita modulistica interna


