
Denominazione procedimento e breve 
descrizione

Riferimento 
normativo

Ufficio titolare del 
procedimento (sede - 

recapito telefonico - orari - 
mail istituzionale)

Responsabile del 
procedimento recapito 
telefonico - mail 
istituzionale

Soggetto sostitutivo in 
caso d'inerzia recapito 
telefonico mail istituzionale

Durata Modulist
ica

Definizione delle politiche di  sicurezza della 
rete intranet comunale e sul corretto utilizzo dei 
sistemi di rete, dell'hardware e del software in 
dotazione agli utenti

Normativa vigente Ufficio Gestione Sistema 
Informativo - sede: Piazza 
Umberto I - 10043 Orbassano - 
tel. 011 9036227 - orario: riceve 
su appuntamento - mail: 
ced@comune.orbassano.to.it

Roberto Sanna                                      
Tel: 011 9036227                     
email: 
sanna@comune.orbassano.to.it

Dott. Gerlando Luigi Russo    
Tel: 0119036378                      
email: 
russo@comune.orbassano.to.it

Rilascio e gestione degli account per l’accesso 
selettivo alle postazioni, agli archivi 
informatizzati ed alle varie banche dati dell’Ente 
(database gestionali, documenti, fogli di 
calcolo, cartografie, immagini, ecc.) in qualità di 
“Amministratore di Sistema”

Normativa vigente Ufficio Gestione Sistema 
Informativo - sede: Piazza 
Umberto I - 10043 Orbassano - 
tel. 011 9036227 - orario: riceve 
su appuntamento - mail: 
ced@comune.orbassano.to.it

Roberto Sanna                                      
Tel: 011 9036227                     
email: 
sanna@comune.orbassano.to.it

Dott. Gerlando Luigi Russo    
Tel: 0119036378                      
email: 
russo@comune.orbassano.to.it

Progettazione, realizzazione e gestione 
dell'infrastruttura, dei sistemi e dei servizi ICT 
di base e gestione delle reti locali o estese 
(LAN e WAN)

Normativa vigente Ufficio Gestione Sistema 
Informativo - sede: Piazza 
Umberto I - 10043 Orbassano - 
tel. 011 9036227 - orario: riceve 
su appuntamento - mail: 
ced@comune.orbassano.to.it

Roberto Sanna                                      
Tel: 011 9036227                     
email: 
sanna@comune.orbassano.to.it

Dott. Gerlando Luigi Russo    
Tel: 0119036378                      
email: 
russo@comune.orbassano.to.it

Procedimenti per forniture di beni e servizi 
inerenti i sistemi informativi ed informatici e per 
gli uffici comunali

Normativa vigente Ufficio Gestione Sistema 
Informativo - sede: Piazza 
Umberto I - 10043 Orbassano - 
tel. 011 9036227 - orario: riceve 
su appuntamento - mail: 
ced@comune.orbassano.to.it

Roberto Sanna                                      
Tel: 011 9036227                     
email: 
sanna@comune.orbassano.to.it

Dott. Gerlando Luigi Russo    
Tel: 0119036378                      
email: 
russo@comune.orbassano.to.it

Affidamento manutenzioni sulle procedure 
dell'Ente e sul software in generale

Normativa vigente Ufficio Gestione Sistema 
Informativo - sede: Piazza 
Umberto I - 10043 Orbassano - 
tel. 011 9036227 - orario: riceve 
su appuntamento - mail: 
ced@comune.orbassano.to.it

Roberto Sanna                                      
Tel: 011 9036227                     
email: 
sanna@comune.orbassano.to.it

Dott. Gerlando Luigi Russo    
Tel: 0119036378                      
email: 
russo@comune.orbassano.to.it

annuale

GESTIONE SISTEMI INFORMATIVI



Affidamento manutenzione sull'hardware, 
l'infrastruttura di rete e apparati elettronici vari

Normativa vigente Ufficio Gestione Sistema 
Informativo - sede: Piazza 
Umberto I - 10043 Orbassano - 
tel. 011 9036227 - orario: riceve 
su appuntamento - mail: 
ced@comune.orbassano.to.it

Roberto Sanna                                      
Tel: 011 9036227                     
email: 
sanna@comune.orbassano.to.it

Dott. Gerlando Luigi Russo    
Tel: 0119036378                      
email: 
russo@comune.orbassano.to.it

annuale

Affidamento consulenze esterne in materie 
inerenti i sistemi informativi e informatici

Normativa vigente Ufficio Gestione Sistema 
Informativo - sede: Piazza 
Umberto I - 10043 Orbassano - 
tel. 011 9036227 - orario: riceve 
su appuntamento - email: 
ced@comune.orbassano.to.it

Roberto Sanna                                      
Tel: 011 9036227                     
email: 
sanna@comune.orbassano.to.it

Dott. Gerlando Luigi Russo    
Tel: 0119036378                      
email: 
russo@comune.orbassano.to.it

Estrazioni da banche dati di elenchi e dati 
sottoforma di stampe o output su file per altri 
Enti pubblici

Normativa vigente Ufficio Gestione Sistema 
Informativo - sede: Piazza 
Umberto I - 10043 Orbassano - 
tel. 011 9036227 - orario: riceve 
su appuntamento - mail: 
ced@comune.orbassano.to.it

Roberto Sanna                                      
Tel: 011 9036227                     
email: 
sanna@comune.orbassano.to.it

Dott. Gerlando Luigi Russo    
Tel: 0119036378                      
email: 
russo@comune.orbassano.to.it

Produzione di dati statistici per gli uffici 
Comunali e per soggetti esterni

Normativa vigente Ufficio Gestione Sistema 
Informativo - sede: Piazza 
Umberto I - 10043 Orbassano - 
tel. 011 9036227 - orario: riceve 
su appuntamento - mail: 
ced@comune.orbassano.to.it

Roberto Sanna                                      
Tel: 011 9036227                     
email: 
sanna@comune.orbassano.to.it

Dott. Gerlando Luigi Russo    
Tel: 0119036378                      
email: 
russo@comune.orbassano.to.it

Procedimenti di liquidazione per forniture di 
beni e servizi inerenti i sistemi informativi ed 
informatici

Art. 184 D. Lgs. 18 
agosto 2000, n. 
167; art. 31 
Regolamento 
comunale

Ufficio Gestione Sistema 
Informativo - sede: Piazza 
Umberto I - 10043 Orbassano - 
tel. 011 9036227 - orario: riceve 
su appuntamento - mail: 
ced@comune.orbassano.to.it

Roberto Sanna                                      
Tel: 011 9036227                     
email: 
sanna@comune.orbassano.to.it

Dott. Gerlando Luigi Russo    
Tel: 0119036378                      
email: 
russo@comune.orbassano.to.it

30 gg.

Accesso agli atti amministrativi Artt. 22 e seguenti 
L. 07/08/1990, n. 
241; D.P.R. 
12/04/2006, n. 184; 
Regolamento 
comunale per 
l'accesso agli atti 
amministrativi

Ufficio Gestione Sistema 
Informativo - sede: Piazza 
Umberto I - 10043 Orbassano - 
tel. 011 9036227 - orario: riceve 
su appuntamento - mail: 
ced@comune.orbassano.to.it

Roberto Sanna                                      
Tel: 011 9036227                     
email: 
sanna@comune.orbassano.to.it

Dott. Gerlando Luigi Russo    
Tel: 0119036378                      
email: 
russo@comune.orbassano.to.it



Espletamento di procedure di gara attraverso il 
MEPA

D. Lgs. 50/2016  e 
s.m.i. 

Ufficio Gestione Sistema 
Informativo - sede: Piazza 
Umberto I - 10043 Orbassano - 
tel. 011 9036227 - orario: riceve 
su appuntamento - mail: 
ced@comune.orbassano.to.it

Roberto Sanna                                      
Tel: 011 9036227                     
email: 
sanna@comune.orbassano.to.it

Dott. Gerlando Luigi Russo    
Tel: 0119036378                      
email: 
russo@comune.orbassano.to.it
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