
Cenominazione 

procedimento e breve 

descrizione

Riferimento 

normativo

Ufficio titolare del procedimento 

(sede - recapito telefonico - orari 

- mail istituzionale)

Responsabile del procedimento 

recapito telefonico - mail 

istituzionale

Soggetto sostitutivo in caso 

d'inerzia recapito telefonico mail 

istituzionale

Durata

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Gestione contabile: ricevimento 

fatture elettroniche/ controllo e 

imputazione a bilancio

L.24/12/2007 n. 244 e 

D.M. 55/2013

Uff. Ragioneria  - Via C. Battisti 10             

Tel 011/9036288-237-211-370- Orari: 

dal Lunedi al Giovedì  9-12,  14-16 - 

Venerdì 9/12  mail: 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it
30 gg. 

Gestione finanziaria: verifiche 

determinazioni di spesa, Impegni 

di spesa- accertamenti di entrata,  

liquidazioni, mandati di 

pagamento/reversali di incasso

D.LGS 267/2000

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12,  14-16 - 

Venerdì 9/12 mail   :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it

7 gg. 

Gestione economica: 

Elaborazione e redazione Conto 

economico e Conto del 

Patrimonio

D.Lgs. 267/2000

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12, 14-16 - 

Venerdì 9/12 mail ufficio :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it annuale

Verifica equilibri di bilancio: 

variazioni di bilancio,verifica 

equlibri, controllo rispetto patto di 

stabilità

D.Lgs 267/2000

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12, 14-16 - 

Venerdì 9/12 mail  :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it annuale

Uff. Ragioneria   - Via C. Battisti 10             

Tel 011/9036288-237-211-370- Orari: 

dal Lunedi al Giovedì  9-12,  14-16 - 

Venerdì 9/12    mail: 

ragioneria@comune.orbassano.to.it
annuale

RAGIONERIA E CONTROLLO DI GESTIONE 

Programmazione: formazione 

proposta Bilancio Annuale 

Pluriennale e relazione 

Previsionale e Programmatica, 

Elaborazione Piano esecutivo di 

Gestione finanziario e per 

Obiettivi

D.Lgs. 267/00



Rendicontazione: Revisione 

residui, verbale di chiusura, 

rendiconto e suoi allegati

D.Lgs 267/2000

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12, 14-16 - 

Venerdì 9/12 mail :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it annuale

Controllo di gestgione: report -  

veriifica programmi e 

raggiungimento obiettivi di Peg

D.Lgs 267/2000

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12, 14-16 - 

Venerdì 9/12 mail  :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it annuale

Finanziamento opere pubbliche: 

mutui, avanzo di amministrazione 

Contributi Comunità Europea e 

Altri enti Pubblici

D.Lgs 267/2000

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12, 14-16 - 

Venerdì 9/12 mail ufficio :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it 60 gg. 

Piano degli indicatori e risultati 

attesi di bilancio
D.Lgs. 267/00

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12, 14-16 - 

Venerdì 9/12 mail ufficio :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it

annuale

Registrazione ed elaborazione 

documentazione inerente  

Redazione inventario beni mobili

D.Lgs. 267/00

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12, 14-16 - 

Venerdì 9/12 mail ufficio :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it

annuale

Gestione compensi a lavoratori 

autonomi , occasionali e 

amministratori con relativi 

adempienti inerenti 

inquadramenti contributivi e 

fiscali

D.Lgs 267/200, Dpr 

917/1986

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12, 14-16 - 

Venerdì 9/12 mail ufficio :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Supporto gestione società 

partecipate: predisposizione di 

atti da approvare, piani di 

razionalizzaione e operazioni 

finanziarie, piani economico - 

finanziari 

D.Lgs 267/2000

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12, 14-16 - 

Venerdì 9/12 mail :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it

annuale



Gestione servizi assicurativi D.Lgs. 267/00

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12, 14-16 - 

Venerdì 9/12 mail  :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it

90 gg. 

Registrazione operazioni rilevanti 

su registri iva, liquidazioni 

periodiche dell'imposta  con 

elaborazione modelli F24 e 

stampa registri acquisti vendite 

corrispettivi

Dpr 633/72- Dpr 

917/86

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12, 14-16 - 

Venerdì 9/12 mail ufficio :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Gestione adempimenti tributari : 

Modelli di dichiarazioni IVA-IRAP-

770

D.Lgs. 267/00- Dpr 

917/86

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12, 14-16 - 

Venerdì 9/12 mail  :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it

annuale

Controlli e rilievi:            

rilievi organo interno di 

controllo

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it

rilievi organi di revisione
Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

rilievi della corte dei conti 

(recepiti e non recepiti)

Paolo Bauducco tel  011/9036239  

mail 

bauducco@comune.orbassano.to.it

Russo Gerlando Luigi Tel 

0119036378    mail 

russo@comune.orbassano.to.it annuale

D.L. 174/2012

Uff. Ragioneria - Via C. Battisti 10- Tel 

011/9036288-237-211-370- Orari: dal 

Lunedi al Giovedì  9-12, 14-16 - 

Venerdì 9/12 mail  :- 

ragioneria@comune.orbassano.to.it



Modulistica






