
Denominazione procedimento e breve 

descrizione

Riferimento 

normativo

Ufficio titolare del 

procedimento (sede - recapito 

telefonico - orari - mail 

istituzionale)

Responsabile del 

procedimento          recapito 

telefonico - mail istituzionale

Soggetto sostitutivo in caso 

d'inerzia recapito telefonico 

mail istituzionale

Durata

Status degli Amministratori: esame della condizione 

degli eletti durante la prima seduta del consiglio 

comunale

D. Lgs. 267/2000 Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

45 gg. 

Decadenza e revoca componenti consiglio 

comunale.                                                                                                                                                 

D. Lgs. 267/2000 Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Surroga componenti consiglio comunale D. Lgs. 267/2000 Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

5 gg.

Nomina e rinnovo commissioni consigliari D. Lgs. 267/2000 Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg.

Supporto alla redazione della relazione di inizio e di 

fine mandato

D. Lgs. 149/2011 e 

s.m.i.

Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

90 gg. 

Anagrafe Amministratori degli Enti Locali: 

aggiornamento on line Registro Prefettura

D. Lgs. 267/2000 Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg.

                                      SEGRETERIA GENERALE 



Accesso agli atti  da parte dei consiglieri comunali Regolamento del 

Consiglio 

Comunale 

Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

3 gg.

Rilascio pareri, direttive in  supporto e 

collaborazione con il Segretario Generale per 

l'assistenza giuridico amministrativa agli organi del 

comune e  partecipazione agli organi collegiali 

dell'ente.

D.Lgs. 267/2000 Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Predisposizione ordini del giorno e  gestione iter 

procedurale per l'adozione degli atti amministrativi 

dell'ente (Delibere Giunta e Consiglio Comunale, 

Decreti del Sindaco, Determine dirigenziali, 

Ordinanze)

D.Lgs. 267/2000 Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

5 gg.

Pubblicazione atti all'Albo Pretorio e sul sito 

Internet istituzionale:  deliberazioni del Consiglio 

Comunale, della Giunta Comunale, dei decreti del  

Sindaco, degli organi gestionali (Dirigenti e P.O.)

D. Lgs. 267/2000 Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

15 gg.

Redazione regolamenti inerenti le materie di 

competenza del settore e supporto agli altri settori  

dell'ente. Tenuta archivio  e pubblicazione sul sito 

internet istituzionale

D. Lgs. 267/2000 Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Controlli preventivi e successivi di regolarità 

amministrativa e contabile

art. 147 bis del 

D.Lgs. 267/2000 e 

s.m.i e 

Regolamento 

comunale

Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

90 gg. 



Controllo strategico per verificare lo stato di 

attuazione dei programmi 

art. 147 ter del 

D.Lgs. 267/2000 e 

s.m.i e 

Regolamento 

comunale

Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

annuale

Referto annuale del Sindaco sulla regolarità della 

gestione e sull'efficacia ed adeguatezza del sistema 

dei controlli interni da comunicare a Corte dei 

Conti, Consiglio Comunale, Revisori dei conti e 

Nucleo di valutazione.

art. 148 del D. Lgs. 

267/2000 e s.m.i

Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

annuale

Contenzioso: costituzione in giudizio dell'ente Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg.

Affidamenti incarichi legali, gestione giuridica ed 

economica rapporti con avvocati esterni

Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg. 

Raccolta firme per proposte di referendum e

proposte di legge di iniziativa popolare

L. 270/2005;  

D.P.R. 445/2000 

D.Lgs.267/2000 L. 

120/1999      L. 

1301998  D.Lgs. 

533/1993 

L.515/1993       L. 

81/1993        L. 

53/1990        L. 

352/1970 D.P.R. 

570/1960 D.P.R. 

361/1957 

Costituzione della 

Repubblica 

Italiana.

Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it



Gestione contabilità e liquidazioni D. Lgs. 50/2016 e 

s.m.i.;  D. Lgs. 

165/2001 e s.m.i

Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg.

Accesso agli atti L. 241/1990 e 

sm.i. 

Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

30 gg.

Affidamenti  servizi e forniture mediante portale 

Mepa/Consip

D. Lgs. 50/2016 e 

s.m.i.

Segreteria Generale                         

P.zza Umberto I n. 5                        

tel. 0119036230                               

orari 09,00 - 12,00  

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr.ssa Paola Portigliatti Pomeri         

tel. 0119036230 

contratti@comune.orbassano.to.it

Dr. Gerlando Luigi Russo  

tel.0119036378        

russo@comune.orbassano.to.it

60 gg.


